. BACKEND-VERWALTUNG IHRES KIRCHEN-ACCOUNTS

< = C'  [J www.langenachtderkirchen.at/login S Danke fur lhre Teilnahme bei der

Langen Nacht der Kirchen!

01.01.01

Sie konnen sich mit der User ID

LANGE NACHT )
DER KIRCHEN lhrer Kirche und lhrem Passwort

in den Kirchenaccount einloggen
und die Daten lhrer Kirche be-
arbeiten, Termine eingeben, etc.
Sie gelangen zum Login-Fenster
indem Sie
www.langenachtderkirchen.at/
login in lhre Browserzeile ein-
geben oder auf unserer Website
auf den LOGIN-Button oder in

©4— der FulRzeile auf Login klicken.




Im Kirchen-Account konnen samtliche Bereiche
Ilhrer Kirche verwaltet werden - Sie konnen

also Programmpunkte (= Termine) eintragen und
» bearbeiten, Kirchen- & Userdaten bearbeiten etc.
Links oben finden Sie die User ID Ihrer Kirche und

den Namen der Kontaktperson.

Rechts finden Sie das Menu: Meine Termine listet
alle eingegebene Programmpunkte auf. Klicken Sie
auf Neuer Termin um einen Programmpunkt ein-
I zutragen. Unter Meine Kirche konnen Sie alle Infos
zur Kirche eingeben. Mein Userkonto beinhaltet
Ilhre Kontaktdaten - hier ist jene E-Mail-
Adresse angegeben, die Sie fiir die Verwaltung des

Accounts verwenden.

ACHTUNG: Wenn diese Warnmeldung angezeigt wird, ist lhre Kirche noch nicht angemeldet! Klicken Sie
auf den Link Zur Kirchen-Anmeldung oder wenden Sie sich an Ihren Didozesan-Administrator!



DO
O

Foto zum Termin: Laden Sie ein passendes Bild
zu lhrem Programmpunkt hoch — wichtig: in der
kompakten mobilen Darstellung wird das Bild mit
Text liberlagert, verwenden Sie also nur Bilder
und keine Grafiken (Plakate, Flyer) mit Text!

Neuen Programmpunkt (= Termin) anlegen

Klicken Sie im Menu rechts auf Neuer Termin — es
offnet sich ein Fenster mit Eingabemaske fur lhren
Termineintrag.

Titel: Bitte formulieren Sie einen ansprechenden,
knackigen Titel, der neugierig macht — wie eine
Headline in einer Zeitung! Der Titel ist keine Be-
schreibung, was passiert — und hier soll auch nicht
der gesamte Text zum Programmpunkt stehen.

NEUE Features - optional!

Schlagworte: Als Erganzung zum Titel — unser
System filtert auch nach Worten, die Sie hier ein-
geben. Uberlegen Sie, wonach lhre Gaste suchen
konnten! Wenn also z.B. Prominente dabei sind,
geben Sie deren Namen hier (zusatzlich zum Text
weiter unten) ein; hier sollen Worter stehen, die
NICHT im Titel vorkommen, aber wesentliche Inhal-
te des Programms beschreiben.



Kategorien:

Wahlen Sie mind. 1 und max. 2 Kategorien aus, die
lhrer Meinung nach am besten zum betreffenden
Programmpunkt passen.

Kurzbeschreibung und Details:

Hier ist Platz fur alle Infos zu diesem Programm-
punkt. Bitte beachten Sie: Text im Feld Kurzbe-
schreibung wird fur den Abdruck im Programmheft
herangezogen; die Details erscheinen auf der
Website zusatzlich - daher bitte den Text nicht
doppelt eingeben, sondern nur erganzende Infos!

Wenn Sie alle erforderlichen Felder ausgefullt
haben, klicken Sie auf Speichern. Falls Sie ein
erforderliches Feld vergessen haben, erhalten Sie
eine Fehlermeldung — das Problem wir rot markiert
und thr Neuer Termin kann erst dann gespeichert
werden, wenn der Fehler behoben wurde.



Sobald Sie Programmpunkte angelegt haben,
finden Sie eine Ubersicht unter Meine Termine

Mit Klick auf Andern gelangen Sie in die Bearbei-
tungsmaske des Termineintrags.

Sie konnen dann wie beim neuen Anlegen eines
Termins samtliche Felder bearbeiten. Vergessen
Sie nicht, anschlieBend auf Speichern zu klicken!
Sie finden den Speichern-Button immer ganz
unten.

Um einen Termin zu entfernen, klicken Sie auf
Loschen - das System fragt nochmal nach, damit
Sie nicht unabsichtlich Eintrage verlieren!



Meine Kirche
Hier konnen alle Angaben zum Veranstaltungsort
verwaltet werden.

Sie konnen ein Foto der Kirche hochladen - bitte

> beachten Sie die zulassigen Dateitypen (jpg, gif,

png) und die maximale DateigroBe; es kdnnen im

Internet nur Bilder im Farbformat RGB wieder-
\gegeben werden!

Bitte fullen Sie im Feld Hinweis zum Foto An-
gaben zum Copyright aus, damit strittigen
Urheberrechtsfragen vorgebeugt werden kann!

Beachten Sie auf allen Seiten die kleingedruckten
Hinweise unter den Eingabefeldern!

Ganz unten konnen Sie unter Weitere Kontakte
zusatzliche Personen (Name, E-Mail, Telefon) ein-
tragen, die von uns Informationen (Newsletter 0.3.)
erhalten sollen.



< >

Um ein neues Passwort zu setzen, kénnen
Sie auf Passwort-Wiederherstellung klicken
- so gelangen Sie zur Eingabemaske fiir das
Passwort-Reset.

Alle Infos dazu finden Sie auf den ndchsten
Seiten!

Mein Userkonto

Hier ist lhre E-Mail-Adresse und Ihr Name hinter-
legt.

Wenn Sie eine andere E-Mail-Adresse eintragen
mochten oder eine neue Kontaktpersonen als
Hauptverantwortliche/n Ihrer Kirche eintragen
wollen, korrigieren Sie die Angaben und klicken Sie
auf Speichern.

Beachten Sie: Um den Account Ihrer Kirche ver-
walten zu konnen, mussen Sie Zugriff auf die hier
eingetragene E-Mail-Adresse haben! Verwenden
Sie also nur eine E-Mail-Adresse, die Sie moglichst
uneingeschrankt abrufen konnen (also z.B. keine
berufliche Mail, die Sie privat nicht abrufen
konnen, wenn Sie die Eintragungen von lhrem
Privat-PC aus vornehmen mochten).



Jl PASSWORT VERGESSEN?

Sie konnen sich nicht mehr in den Account lhrer
Kirche einloggen, weil Sie das Passwort nicht mehr
wissen?

Kein Problem, Sie konnen sich selbst helfen!

Gehen Sie auf die Login-Seite und klicken Sie auf
< > == Passwort vergessen? unterhalb der Eingabefelder.

Sie gelangen in ein neues Fenster.

Geben Sie in das Textfeld den Login-Code bzw.
Benutzernamen (= User ID lhrer Kirche) ein und
klicken Sie auf Neues Passwort

Daraufhin wird ein Bestatigungsmail an lhre
E-Mail-Adresse geschickt und auf dem Bildschirm
erscheint der Hinweis, dass Sie Ihren Mailaccount

uberprufen sollen.



Jemand hat das Zuriicksetzen des Passworts fiir folgendes Benutzerkonto angefordert:
http://dielangenacht.at/

Benutzername: x900418

Falls dies nicht beabsichtigt war, ignoriere einfach diese E-Mail. Es wird dann nichts passieren.
Um dein Passwort zuriickzusetzen, besuche folgende Adresse

<http://dielangenacht.at/wp-login.php?action=rp&key=01gi62eWa8Er2AYilKif&login=x900418>

o

In Threm Mailaccount sollte ein Mail mit dem Be-
treff [Lange Nacht der Kirchen] Passwort zurlick-
setzen aufscheinen* - folgen Sie den Anweisungen
und klicken Sie auf den Link, der unten im Mail
aufscheint. Sie werden dann zum Passwort-Reset
weitergeleitet.

Geben Sie in das Textfeld ein neues Passwort ein,
das Sie selbst auswahlen konnen - der Farbbalken
zeigt lhnen an, wie sicher das von lhnen gewahlte
Passwort ist. Klicken Sie anschlieBend auf Pass-
wort zuriicksetzen.

Erledigt! Nun konnen Sie sich mit Ihrem Benutzer-
namen (= User ID lhrer Kirche) und dem neu
gesetzten Passwort wieder einloggen!

* Kein Mail bekommen? Uberpriifen Sie bitte zundchst Ihren Spam-Ordner! Falls auch dort kein Mail auf-

findbar ist, wenden Sie sich an Ihren Diézesan-Administrator - méglicherweise ist nicht Ihre E-Mail-

Adresse mit dem Kirchenaccount verkntipft, dann mtissen wir das im System prtifen bzw. korrigieren.



