
Informationen  
zur Programmeingabe  
auf der Website der Langen Nacht der Kirchen 
 

 

Für Diözesanverantwortliche: 
�Mit dem Ihnen zugesandten Zugangscode können Sie alle Kirchen und alle Termine Ihrer Diözese 

bearbeiten. 

�Die Zusatzdaten einer Kirche befinden sich: 

http://www.langenachtderkirchen.at/zusatzdaten/?kid:int=[Kirchennummer] 

�Bei einem Termin einfach ein /edit an die Url anhängen, also: 

http://www.langenachtderkirchen.at/wien/termin_detail/16420/ 

wird zu:  

http://www.langenachtderkirchen.at/wien/termin_detail/16420/edit 

 

 

Für Verantwortliche in Pfarren/Kirchen/Gemeinden: 
�Jede/r Verantwortliche erhält einen Zugangscode für „seine/ihre“ Kirche.  

�Nach dem Klick auf den ins Mail eingefügten Link 

www.langenachtderkirchen.at/zusatzdaten, erscheint ein Fenster, in dem Sie Benutzername 

und Kennwort (Passwort) eingeben müssen. 

 

 

 

 

 

�Nach dem Klick auf OK oder dem Tastendruck auf „Enter“ kommen Sie dann zum Datensatz Ihrer 

Kirche. Bitte überprüfen bzw. ergänzen Sie die angeführten Daten 

 

Kontaktperson, E-Mail der Kontaktperson: Hier tragen Sie bitte den Namen der Kontaktperson ein, die 

für die Eintragungen auf der Website verantwortlich ist und das E-Mail mit den Bestätigungen 
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bekommt. Die Adresse tragen Sie in dieses Feld ein. Mehrere E-Mails bitte durch ein Leerzeichen 

trennen. 
 

Die Kurzbeschreibung der Kirche dient dazu, den Besuchern einen kleinen Eindruck zu vermitteln 

welchen Kirchenraum er hier vorfindet. 
 

Verkehrsanbindung: soll helfen, dass die BesucherInnen die Kirche schnell finden. 
 

Web: Internetadressen von Partnerseiten oder die Pfarrwebsite... Mehrere Adressen bitte durch einen 

Zeilensprung trennen. 
 
Behindertengerecht: Ist Ihre Kirche für Behinderte ohne fremde Hilfe zugänglich? 
 

Fairtrade: Bieten Sie in der Langen Nacht der Kirchen Produkte von Fair Trade an? 
 

Verpflegung: Halten Sie in der Langen Nacht für die (müden) BesucherInnen ein kleines Buffet bereit? 
 

Induktion: Ist Ihre Kirche mit einer Induktionsschleife für hörbehinderte Menschen ausgestattet? 

 

 

 

�Sie können auch ein Bild Ihrer Kirche einfügen: 

Dieses dient zur besseren Identifikation für die BesucherInnen. Maximale Größe des Bildes: 200 KB. 

Das Bild wird automatisch auf eine Größe von 180px Breite skaliert. 

 

Durch einen Klick auf  „Durchsuchen“ können Sie das Bild auf Ihrem Computer suchen und dann mit 

dem Klick auf Speichern werden Ihre Daten übermittelt und sind gespeichert. 
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�Nachdem diese Eingaben gespeichert wurden (und erst dann), wird an die Mail-Adresse der 

eingetragenen Kontaktperson (siehe oben) ein E-Mail zur Bestätigung geschickt.  

 

Gleichzeitig wird die Seite neu aufgebaut und der Link zur Programmeingabe ist nun verfügbar. Sollte 

das nicht sein, werden die Fehlermeldungen ausgegeben: 

 

 

 

Bitte überprüfen Sie in diesem Fall nochmals Ihre Eingaben und ergänzen Sie die fehlenden Angaben! 

 

�Wenn alles korrekt ist, wird der Vermerk „Verständigungsmail gesendet“ angezeigt und der Link zur 

Programmeingabe  » Termine eintragen ist verfügbar. 

 

 
 

 

�Durch einen Klick auf  » Termine eintragen kommen Sie zu einer neuen Seite und können nun einen 

Programmpunkt nach dem anderen eintragen.  
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Folgende Daten sind verpflichtend: 

Titel (max. 60 Zeichen), Kurzbeschreibung (max. 250 Zeichen), max. 2 Kategorien (Auswahl mittels 

Drücken der STRG-Taste und mit Mausklick auf zwei Einträge auswählen), Beginndatum und Uhrzeit, 

Endedatum und Uhrzeit 

Dazu gibt es die Möglichkeit eine Detailinformation bzw. einen Link zu einer Partnerseite (z.B. der Site 

des Künstlers) anzugeben. URL = der Link (also wie im Beispiel:  http://www.maxmusterberger.at) und 

URL-Text ist der Text, der auf der Website dann als Link angezeigt wird (also wie im Beispiel: Max 

Musterberger). 

 

 

 

 

�Nach dem Klick auf „Eintragen“ sehen Sie im Browser noch einmal die soeben getätigten Eingaben.  

Sollten Fehler passiert sein, erscheint die entsprechende Fehlermeldung: 
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Bitte überprüfen Sie in diesem Fall nochmals Ihre Eingaben und ergänzen Sie die fehlenden Angaben! 

 

�Wurde alles korrekt eingegeben, erscheint die Seite mit den getätigten Eintragungen: 

 

 

 

�Nach dem Klick auf Speichern wird der Termin in der Datenbank gespeichert und Sie erhalten eine 

Ergebnisseite mit dem Vermerk „Verständigungsmail gesendet“. 

 

 

 

�Mit einem  Klick auf » Neuen Termin anlegen können Sie gleich den nächsten Termin anlegen. 

 

�Der Link Termin löschen führt dazu, dass der Termin aus der Datenbank entfernt wird.  
ACHTUNG: Das Löschen erfolgt OHNE Rückfrage. 
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�Legen Sie in dieser Weise alle Ihre Programmpunkte nach der Reihe an. 

 

�Wenn Sie beim letzten Programmpunkt angelangt sind, schließen Sie dieses Browser-Fenster einfach 

und Sie sind automatisch ausgeloggt.  

 

�Pro eingegebenem Programmpunkt bekommen Sie ein Bestätigungs-E-Mail an die bei den 

Zusatzdaten eingetragene(n) E-Mail-Adresse(n).  

 

 

 

Termin nachträglich bearbeiten: 
 

Sie wollen einen Termineintrag bearbeiten, ändern oder müssen ihn löschen? 

�Sie surfen zum Term in und fügen bei der URL (Adres se) einfach ein /edit an. 

Die Url zu einem Termin finden Sie in dem Ihnen zugesandten Termin-Mail (Betreff: LNK Änderung), z.B.:  
http://www.lange nachtderkirchen.at/wien/termin_detail/16468/ 

wird zu: 

http://www.lange nachtderkirchen.at/wien/termin_detail/16468/edit 

 

�Nachdem Sie sich m it Ihrem Benutzernam en und dem Kennwort (Pass wort) eingeloggt haben, 

erhalten Sie eine Bearbeitungsansicht zum Termin: 

 

 

 

�Sie können nun den Eintrag bearbeiten, ändern und speichern. 

 

�Sollten Sie den Termin löschen wollen, klicken Sie dazu bitte auf „Termin löschen“. 
ACHTUNG: Das Löschen erfolgt OHNE Rückfrage.  


